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MUC TIEU NGHE NGHIEP

-Mong muén hoc héi kinh nghiém trong méi trwéng 1am viéc chuyén nghiép, nang dong.
- C6 co hoi thang tién cao, thanh coéng trong cong viéc.

HOC VAN

CHUYEN NGANH: KE TOAN DAI HOC: KINH DOANH VA CONG NGHE HA NOI
2016 Tét nghiép: Loai kha

CHUNG CHI: KE TOAN DAI HOC: KINH TE QUOC DAN

THUE 07/2014 - 09/2014 Tét nghiép: Loai gidi

CHUNG CHI: KE TOAN TONG DAI HOC: KINH TE QUOC DAN

HOP 08/2013 - 11/2013 Tét nghiép: Loai gioi

KINH NGHIEM LAM VIEC

NHAN VIEN KE TOAN CONG TY CO PHAN VIET NAM TUONG LAINHAT BAN
10/2018 - Hién tai - Hach toan cac nghiép vu phat sinh hang ngay.
- Dy kién ké hoach thu; chi hang thang.

- Quan ly; theo di tinh hinh thanh toan cong ng, tam tng, quyét toan véi cac
ddi tac Nhat ban; nhan vién; thyc tap sinh; ky sw. .
- Hang thang cap nhat cdng no qua han va tinh hinh thu hoi céng ng.

- Giao dich ngan hang

- Tinh lwong, thwdng chi tiéu cho nhan vién cac khéi hang thang

-Pé xuét dat gido trinh, ddng phuc va thanh toan cho nha cung cap

-Déi chiéu; cap nhat di¥ liéu tinh hinh thwe tap sinh véi trung tam dao tao.
- Theo d&i bao cao doanh thu, chi phi gia vén hang thang.

- Cap nhat; quan ly di liéu cac don hang tir cac phong ban glri vé.

- Lwu trlr chrng tie; hiép dinh; hop déng; cac phu luc lién quan.

- B4o cao ndi bd hang tuan, thang, quy, nam theo sy phan cong ctia KTT

NHAN VIEN HANH CHINH — KE TOAN  CONG TY CO PHAN DICH THUAT CHUYEN NGHIEP SO 1

10/2016 - 10/2018 + Hanh Chinh, nhan sw:
- H tro cac kinh doanh ra soat hop ddng va xin chir ky déng dau.
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NHAN VIEN KE TOAN
01/2015 - 09/2016

KI NANG

- Lwu gilr cdng van, hop ddng dau ra, dau vao,con dau ctia cong ty.

-bang ky MST ca nhan cho nhan vién.

- Tim kiém (rng vién; Lwu gitr h6 so; hop déng clia nhan vién, cong tac vién tat
ca cac chi nhanh.

- Giai quyét ché do va lwu gitr don xin, quyét dinh ctia nhan vién.

- Hwdng dan cac nhan vién mai cac quy dinh co ban tai cong ty.

- Tinh cbdng va ngay phép cho nhan vién.

- Quan ly co s& vat chét, tai san cltia cong ty.

- Quan ly; cAp phat déng phuc; van phong phadm cho nhan vién cac chi nhanh.
- Quan ly bang ké chuyén phat nhanh tai liéu, cong chirng, sao y hang ngay.

- Dé xuét cac phwong an thwédng, 18, tét, phuc lgi ... va tham gia td chirc cac sw
kién cua cong ty

- B4o tang, gidm bao hiém va gidi quyét ché d6 BHXH, BHYT cho nhan vién.

+ Ké toan:

- Quan ly quy, thu - chi; cdng no hang ngay.

-Dé xuét xin thanh toan va giao dich ngan hang.

- Xuét Héa don khi ¢ Phiéu yéu cau cla kinh doanh céc chi nhanh gii vé.

- Tiép nhan hoa don GTGT tir cac ké toan chi nhanh gli vé va kiém tra tinh hop
ly cia héa don.

- Check théng tin va chuyén khoan cho céng tac vién hang thang

- Dinh khoan chi tiét dau ra, dau vao, cdng no' vao phan mém ké toan.

- B4o cao thué hang quy.

- Hb tro ké toan trwdng lam béo cdo tai chinh va ndp bao céo.

-In s6 sach chirng tlr va déng cac sb ké toan.

HE THONG NHA HANG NET HUE

- Quan ly Thu — Chi, giao dich may Pos v&i ngan hang cta cac chi nhanh.
- Téng hop doanh thu, sb quy, phan loai va tach chi phi cia tat ca cac co sé&
nha hang.

- Téng hop céng no hang thang va ddi chiéu véi cac nha cung cép.

- Quan ly tiéu hao nguyén vat liéu gitra cac co sé va kho téng.

- Can kho va kiém ké db v& hang thang dé tinh thwéng cho cac co s&

- Quan ly di¥ liéu nhap — xu4t — tén, chuyén kho gitra cac co’ s&, kho

tbng va so sanh di liéu phan mém véi div liéu cac co s& gl lén.

- Hang thang xudng truc tiép cac co sé kiém tra, khdo sat va kiém ké

- X ly cac van d&, thac méc clia cac thu ngan.

- Chuén bi, sdp xép cho cac cudc hop hang tuan.

- Phéi hop v&i phong nhan sw kiém soat hoat ddng va nhu cau clia

nhan vién cung lap k& hoach phat trién hé thédng nha hang.

« Tin hoc : Biét phan mém ké toan Misa, fast, acenpro, Augges. Tin hoc vén phong tét

« Tiéng anh: Giao tiép co ban

« Ky nang lam viéc ddc 1ap ciing nhw lam viéc nhém tét. Chiu dwoc ap lwe cong viéc. Cham chi, ludn nd lwc va hoc hdi

trong cong viéc.



