Muc tiéu nghé nghiép

Hon 3 nam kinh nghiém lam céng viéc ké toan tai cac cong ty. Thanh thao trong
viéc xtr ly ching ttr, thu chi, s&r dung cdc phan mém Excel, Misa. Mong mudn
dugc lam viéc tai vi tri Nhan vién ké toan cla coéng ty d€ dong gép hoan thién cac
cong viéc ké toan clia cong ty theo ding quy dinh phap luat.

Kinh nghiém lam viéc
KE TOAN NOI BO 11/2023 - 07/2025
Cong ty TNHH bién Nudc Viét Nam

» Ti€p nhan, ki€m tra tinh chinh xac, hop ly, hop 1é cda cac ching tir ké toan va
sap x&p, luu trir theo quy dinh cong ty.

+ Hach todn, t6ng hgp thu — chi phat sinh 1én phan mém ké toan.

« Tinh céc khoan thu - chi cia cong ty

0879.187.962 + Theo ddi céng ng clia khach hang, nha cung cap.

+ Ki€ém sodt cac bao cdo cong ng mua hang va ban hang; sao ké ngan hang dé
lam cén c hach toan va xuat hoa don

* Thuc hién ki€m tra cdc hach toan ké toan thu chi ngan hang, tién mét

+ Ki€m tra cac but toédn cla céac vi tri ké toan: ding, du

+ Theo ddi, kiEm ké luvogng hang hoa thuc té€ va déi chiéu vdi sé sach.

* Phéi hop véi bo phan kho d€ kiém ké hang héa dinh ky va dot xuét, kiém keé tai

tranducgiang8999@gmail.com

Béc Tur Liém-Ha Nai

QUAN LY CONG NQ san, hang héa toan coéng ty cudi ndm
Theo ddi cong no cla tirng khach * Phdi hgp céc bo phan xtr ly cong viéc phat sinh
hang, phan loai khach hang, kiém + Lam b&o cdo thu — chi, bdo cédo thué theo thang hoac quy.
soat cac bao cdo cong ng T A
KE TOAN NOI BO 09/2022 - 11/2023

XU'LY CHUNG TU Cong ty TNHH Pau Tu va Tu Van EUREKA
Nhan dién cac loai chirng tir phat
sinh, Iap chiing ttr, s&p xép va luu + Kiém soat cac hoat dong ké toan, céc loai chi phi, thu chi xuat nhap, céng no,
trr ching tir U ! ‘

+ Hach toan cdc but toan lién quan dén tién mat, tién glri ngan hang, cong ng,
Hach toan thu chi luong, BHXH, v.vv..
Nam vitng céc quy dinh, chirng tir, + Quan ly, luu tri toan bé héa don, chirng tir ké toan, ké khai vao phan mém ké
s8 sdach lién quan dén thu chi cta toan.
coéng ty * Thuc hién céc giao dich ngan hang.

« Kiém soat va quan ly quy trinh lap ho so sd sach, hach toan céc bt toan thanh
Ky ndng tin hoc van phong toan, céc quy trinh kiém ké tai san, bang can déi k& toan ciing nhu céc tai liéu
St dung thanh thao Word, Excel khac c6 lién quan clia doanh nghiép.
Dac biét la cac ham va cac cong « Cap nhat ching tir, theo dai kip thdi, chinh xac va day du sé liéu ké toan.
thire trong excel + Céc cong viéc khac ¢ lién quan theo sy phan cong ctia Ké toan trudng va

lanh dao cong ty.

Thanh thao phan mém ké toan » Thuc hién bao cdo doanh thu, tdng hop thu chi thuc hang thang.

St dung thanh thao phan mém ké . O B Y
toan phd bién nhu Misa. KE TOAN NOI BO 03/2021 - 09/2022

Cong ty C6 phan Truyén thong A Pong

LAP BAO CAO, GIAY T

Bdo céo doanh thu, bdo céo thu chi, + Nhap liéu va hach toan chirng tlr Ién phan mém ké toan Misa.
bdo céo thué v.vv.. * Sap x€p va luu trir chirng tir.
* H6 tro thu thap dir liéu thd cho céc tai khoan ké toan vién
Nhanh nhay, logic vdi s& liéu - H6 tro cap nhat di liéu trong co sé di liéu.
Nam bat s6 liéu nhanh nhay va sép + H6 trg cac thanh vién trong nhém hoan thanh bao cdo, s6 séch va chiing tir
xép logic can thiét

o * Theo ddi va bdo céo quan ly céc khoan thu - chi.
In @n s6 sach tai chinh




S8 ngan hang, s6 quy, s6 cai

+ Tham gia cac hoat dong giao
luu

* Poc sach

+ Xem phim

* In chirng tir, s6 sach c¢6 lién quan trinh cap trén dinh ky hodc dét xuat theo yéu

cau.

Hoc van
CHUYEN NGANH KE TOAN DOANH NGHIEP
Pai hoc Mo6-Pia Chat
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